Zarzadzenie Nr 17/2020
Starosty Tucholskiego
z dnia 21 lutego 2020r.

w sprawie dokumentacji sporzadzanej przez jednostki organizacyjne w zakresie wzajemnych

Na

wytgczen naleznosci i zobowiazan, przychodéw i kosztéw oraz funduszu,

podstawie art. 51 ust. 1, art. 52 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o

rachunkowosci (Dz. U. z 2019r, poz. 351 z pdzni.zm.) oraz § 20 ust. 1-4 Rozporzadzenia Ministra
Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 roku w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont
dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz paristwowych

jednostek

budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. z

2017r, poz. 1911 z pdzn.zm.) zarzgdzam co nastepuje:

Zarzgdzam:

§ 1. taczne sprawozdanie finansowe jednostki samorzadu terytorialnego sktada sie z:

3]
2)

3)

4)

bilansu z wykonania budzetu Powiatu Tucholskiego;

tacznego bilansu obejmujacego dane wynikajagce z bilanséw samorzadowych
jednostek budzetowych i samorzagdowego zaktadu budzetowego, a takze jednostek
obstugujacych powiatowe stuzby, inspekcje i straze;

tacznego rachunku zyskéw i strat obejmujacego dane wynikajgce z rachunkéw
zyskow i strat samorzadowych jednostek budzetowych i samorzagdowego zaktadu
budzetowego, a takze jednostek obstugujacych powiatowe stuzby, inspekcje i straze;
tacznego zestawienia zmian w funduszu obejmujacego dane wynikajace z zestawien
zmian w funduszu samorzgdowych jednostek budietowych i samorzgdowego
zaktadu budzetowego, a takze jednostek obstugujgcych powiatowe stuzby, inspekcje
i straze;

§ 2. Ustala sie wykaz jednostek organizacyjnych do sporzadzania jednostkowych sprawozdan

budzetowych:
1) Zespo6t Szkot Licealnych i Technicznych;
2) Zespot Szkét Licealnych i Agrotechnicznych;
3) Zespét Szkét Ponadgimnazjalnych w Sliwicach;
4) Tucholskie Centrum Edukacji Zawodowej;
5) Liceum Ogodlnoksztatcace;
6) Specjalny Osrodek Szkolno — Wychowawczy;
7 Powiatowy Zaktad Obstugi w Tucholi;
8) Poradnia Psychologiczno Pedagogiczna;
9 Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie;
10)  Specjalistyczny Osrodek Wsparcia dla Ofiar Przemocy w Rodzinie;
11)  Zarzad Drég Powiatowych;
12)  Dom Pomocy Spotecznej;
13)  Placéwka Opiekunczo-Wychowawecza nr 1 z siedzibg w Gostycynie;
14)  Placéwka Opiekuriczo-Wychowawcza nr 2 z siedzibg w Zalnie;
15)  Powiatowy Urzad Pracy;

16)

Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego;




17)  Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej;
18)  Zakfad Aktywnosci Zawodowej w Tucholi;
19)  Starostwo Powiatowe w Tucholi.

§ 3. Przy sporzadzaniu tacznego sprawozdania jednostek budietowych oraz samorzgdowego
zaktadu budzetowego dokonac korekt i wytgczen w celu wyeliminowania wzajemnych zdarzen
gospodarczych, w szczegdélnosci w zakresie rozrachunkéw (zobowigzann i naleznosci) oraz
przychoddw i kosztow i zmian w funduszu.

§ 4. Zobowigzuje sie kierownikdw jednostek organizacyjnych Powiatu Tucholskiego
wymienionych w § 2 do prowadzenia ewidencji ksiegowej wzajemnych wytgczen, o ktérych
mowa w § 3 na koncie pozabilansowym 976 ,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami” w
podziale na:
1) wzajemne wylgczenia naleznosci i zobowigzan — ewidencjonuje sie salda
rozrachunkdéw na dzien 31 grudnia;
2) wzajemne wytgczenia przychoddw i kosztéow;
3) wzajemne wytgczenia zyskdw i strat powstate w wyniku operacji gospodarczych;
4) wzajemne wyfaczenia w funduszu jednostki — na ktérym ewidencjonuje sie np.
nieodptatne przekazanie srodkow trwatych przez jednostke przekazujgcy i przyjecie
ich przez jednostke otrzymujaca.

§ 5. Jednostki budzetowe Powiatu Tucholskiego bedace podatnikiem podatku od towardw i
ustug i rozliczajgce nalezny lub naliczony podatek od towardw i ustug w zakresie wzajemnych

rozliczen ewidencjonuja kwoty netto.

§ 6. Ustala sie wzory dokumentéw sktadanych do Starostwa Powiatowego w Tucholi tacznie ze
sprawozdaniem finansowym zgodnie z zatgcznikami od nr 1 do 7 do niniejszego zarzadzenia.

§ 7. Dokumenty dotyczace wzajemnych wylgczen nalezy dyostarczyé do Wydziatu Budzetu i
Finanséw Starostwa Powiatowego w Tucholi do dnia 10 marca po zakoriczonym roku
budzetowym.

§ 8. Uchyla sie zarzadzenie Starosty Tucholskiego Nr 18/2018 z dnia 7 marca 2018 r. w sprawie
dokumentacji sporzadzanej przez jednostki organizacyjne w zakresie wzajemnych wytaczen
naleznosci i zobowigzan, przychoddéw i kosztéw oraz funduszu.

§ 9. Wykonanie zarzadzenia powierza sig Skarbnikowi Powiatu Tucholskiego.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i ma rowniez zastosowanie do sprawozdan
finansowych sporzgdzanych na dziert 31.12.2019 rok.




Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 17/2020
Starosty Tucholskiego

z dnia 21 lutego 2020 roku

Arkusz wzajemnych wylfaczen: NALEZNOSCI
Nazwa jednostki sporzadzajacej: 0000000 e
Nazwa jednostki, ktorej dotyczy wytgczenie: = e
Pozycja bilansu podlegajgca wytaczeniu:
taczna kwota wyfaczenia:

Lp. Numer dowodu Netto VAT Brutto

1.

2.

RAZEM:
(Gtéwny ksiegowy) (Data) (Kierownik jednostki)
*Uwaga:

Wzajemne wylaczenia naleznosci to takie, ktdre nie zostaly zaptacone na dzieri 31 grudnia danego roku.

CGHOLSK

Mroz




Zatacznik nr 2

do Zarzgdzenia Nr 17/2020
Starosty Tucholskiego

z dnia 21 lutego 2020 roku

Arkusz wzajemnych wytaczen: ZOBOWIAZAN
Nazwa jednostki sporzadzajacej: 0000000 s
Nazwa jednostki, ktérej dotyczy wylgczenie: i o,
Pozycja bilansu podlegajaca wyfgczeniu: e
taczna kwota wytaczenia: e,
Lp. Numer dowodu Netto VAT Brutto

1.

2.

RAZEM:

(Gtéwny ksiegowy)

*Uwaga:

..........................................

(Kierownik jednostki)

Wzajemne wylaczenia zobowigzan to takie, ktére nie zostaly zaptacone na dzieri 31 grudnia danego roku.

/

STAROSTA



Zatgcznik nr 3

do Zarzadzenia Nr 17/2020
Starosty Tucholskiego

z dnia 21 lutego 2020 roku

Arkusz wzajemnych wytaczen: PRZYCHODOW

Nazwa jednostki sporzadzajacej: 00000 s

Nazwa jednostki, ktorej dotyczy wyltaczenie: e

-------------------------------------------------

Pozycja rachunku zyskéw i start

podlegajaca wytgczeniu:

taczna kwota wyfaczenia:

Lp. Numer dowodu Netto VAT Brutto
1.
2,
RAZEM:
(Gtéwny ksiegowy) (Data) {Kierownik jednostki)
*Uwaga:

Wzajemne wylaczenia przychodéw stanowig przychody za okres od 1 stycznia do 31 grudnia danego roku.
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Zatacznik nr 4

do Zarzadzenia Nr 17/2020
Starosty Tucholskiego

z dnia 21 lutego 2020 roku

Arkusz wzajemnych wytgczen: KOSZTOW
Nazwa jednostki sporzadzajgcej: =000 s
Nazwa jednostki, ktdrej dotyczy wylaczenie: = = i
Pozycja rachunku zyskdw istart = s,
podlegajgca wylgczeniu: s s
taczna kwota wytgczenia: 000 e
Lp. Numer dowodu Netto VAT Brutto
1.
2.
RAZEM:
(Gtéwny ksiegowy) {Data) (Kierownik jednostki)
*Uwaga:

Wzajemne wylgczenia kosztéw stanowia koszty za okres od 1 stycznia do 31 grudnia danego roku.

STAROGETA
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Zatagcznik nr 5

do Zarzadzenia Nr 17/2020
Starosty Tucholskiego

z dnia 21 lutego 2020 roku

Arkusz wzajemnych wytgczen
Jemnych wy'a FUNDUSZY

miedzy innymi np. z tytutu otrzymania srodkéw trwatych:

Nazwa jednostki sporzadzajgcej: =000 seccsssssssssen

Nazwa jednostki, ktorej dotyczy wylgczenie: s,

Pozycja w zestawieniu zmian w funduszu jednostki = i

podlegajgca wylgczeniu: s

taczna kwota wylaczenia: 00 e,

Dotychczasowe Nieumorzona

Lp. Wyszczegolnienie |Wartos¢ poczatkowa . .,
umorzenie wartosc

RAZEM:

..............................................................................................................................

(Gtéwny ksiegowy) (Data) (Kierownik jednostki)




Arkusz wzajemnych wylaczen

Zatgcznik nr 6

do Zarzadzenia Nr 17/2020
Starosty Tucholskiego

z dnia 21 lutego 2020 roku

FUNDUSZY
miedzy innymi np. z tytutu przekazania srodkow trwatych:
Nazwa jednostki sporzadzajace;j:
Nazwa jednostki, ktorej dotyczy wylaczenie: = e e
Pozycja w zestawieniu zmian w funduszu jednostki = i e
podlegajgca wylgczeniu: e e
taczna kwota wylgczenia: 000 s
Dotychczasowe Nieumorzona
Lp. Wyszczegélnienie |Wartos¢ poczatkowa v ) ..
umorzenie wartosc
1.
2.
RAZEM:
(Gtéwny ksiegowy) (Data) (Kierownik jednostki)

STAROSPA RUCHO

oy
3

@“&

g

|
|
|
LSKI



Zatgcznik nr 7

do Zarzgdzenia Nr 17/2020
Starosty Tucholskiego

z dnia 21 lutego 2020 roku

Dane o wysokosci Srodkéw na swiadczenia
pracownicze na okres trzech kolejnych lat:

Nazwa jednostki sporzadzajagcej: =000 i,
tgczna kwota swiadczen: 0 s
Lp. Wyszczegdlnienie Rok ....... (N*+1) Rok ....... (N*+2) RokK ... (N*+3)
1.
2.
RAZEM:
(Gtéwny ksiegowy) {Data) (Kierownik jednostki)

*Uwaga: N - rok biezacy




