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ZARZADZENIE NR 34/2021
STAROSTY TUCHOLSKIEGO
z dnia 19 maja 2021 r.

sprawie wprowadzenia legitymacji stuzbowych dla pracownikéw Starostwa

Powiatowego w Tucholi

Na podstawie art. 34 ust.1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym

(tj. Dz.U. 2020 r., poz. 920) i att. 7 pkt. 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o ptacownikach
samorzadowych ( t.j. Dz.U. 2019 1., poz. 1282), zarzadza sig, co nastepuje:

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ legitymacje stuzbows dla pracownikéw Starostwa Powiatowego w Tucholi,
ktérej wzor okresla zal. nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

1.

Legitymacje stuzbows pracownikom Statostwa Powiatowego w Tucholi wydaje Starosta
lub upowazniona pizez niego osoba na pisemny wniosek zlozony przez kierownika
komorki organizacyjnej, ktérego wzor stanowi zal. nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
Legitymacje stuzbows wydaje si¢ tylko tym pracownikom, ktérym jest ona niezbedna przy
wykonywaniu czynno$ci stuzbowych, tj. dokonywaniu czynnosci kontrolnych poza
lokalem Urzedu lub wymaga tego charakter wykonywanej pracy.

Legitymacja sluzbowa moze by¢ wykotzystywana tylko przy wykonywaniu czynnosci
stuzbowych, o ktérych mowa w ust. 2.

Pracownik uprawniony do otrzymywania legitymacji stuzbowej, zobowiazany jest do jej
okazywania przed przystapieniem do wykonywania czynno$ci stuzbowych, o ktérych
mowa w ust. 2.

Ewidencje wydanych legitymacji stuzbowych prowadzi Wydzial Otganizacyjny Starostwa
Powiatowego w Tucholi, wg wzoru stanowigcego zal. nr 3 do niniejszego zarzadzenia.
Legitymacje sa numerowane kolejng cyfra arabska oraz rokiem wydania.

Pracownicy nie moga udostepniac legitymacji stuzbowych innym osobom.

Pracownik zobowiazany jest dba¢ o nalezyty stan legitymacji sluzbowej oraz chroni¢ ja
przed utrata, zniszczeniem lub uszkodzeniem.

W przypadku utraty, zniszczenia lub uszkodzenia legitymacji stuzbowej pracownik
zobowiazany jest niezwlocznie pisemnie zawiadomi¢ o tym fakcie Staroste, podajac
przyczyne zaistnialej sytuacji.

W pirzypadkach okreslonych w ust. 2 wystawia si¢ duplikat legitymacji sluzbowej na
zasadach okreslonych dla wystawiania legitymacji stuzbowe;.




Pracownik, ktéry po otrzymaniu duplikatu legitymacji stuzbowych odzyskal utracona
legitymacjg, jest zobowigzany niezwlocznie zwrdci¢ ja do Wydzialu Otganizacyjnego,
ktéry odnotowuje ten fakt w ewidencji wydanych legitymaciji stuzbowych.
Pracownik zobowiazany jest do niezwlocznego zwtotu legitymacji stuzbowej do
Wydzialu Organizacyjnego w przypadku:

1)  zmiany danych osobowych,

2)  ustania stosunku pracy,

3)  zawieszenia w czynnosciach stuzbowych,

4)  zmiany stanowiska pracy,

5)  braku technicznej mozliwosci przedluzenia terminu waznosci legitymacji

stuzbowej na kolejny rok.

Legitymacja stuzbowa zachowuje swoja waznos¢ do kofica toku kalendarzowego, w
ktérym zostata wydana.

Wazno$¢ legitymacji stuzbowej przedhuza si¢ na kolejny rok kalendatzowy przez uzycie
pieczgci urzedowej o Srednicy 20 mm z wizerunkiem orla ustalonym dla godla
Rzeczypospolitej Polskiej oraz w otoku Starostwo Powiatowe w Tucholi.

Pracownik posiadajacy legitymacje stuzbowa zobowiazany jest do przedluzania waznosci
legitymacji.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 34/2021
Starosty Tucholskiego z dnia 19 maja 2021 «.

WwWZOR
LEGITYMAC]JI SEUZBOWE] PRACOWNIKA
STAROSTWA POWIATOWEGO W TUCHOLI
Okladka
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(pieczeé podluzna wystawcy)
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Jotografie LEGITYMACJA Nr...... [oviiiinn,
............................................. (nazwisko)
(bodpis posiadacza legitymagii) | e
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Wazna na rok wystawienia 20..... ] o
(stanowisko sluzbowe)
W et
Waznos¢ legitymacji przedluzono na rok
...................... dn. .........20.
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Opis legitymacji: Legitymacja rozkladana o wymiarach (w zlozeniu) w granicach 106-71 - okladka w kolorze
czarnym. Na przedniej zewnetrznej stronie widnieje  wizerunek Orla oraz zloty napiss LEGITYMACJA
SLUZBOWA”. Wewnetrzna katta w kolorze bialym, napisy w kolorze czarnym.




Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 34/2021
Starosty Tucholskiego z dnia 19 maja 2021 1.

Tuchola, dnia:

Starosta Tucholski
Wniosek o wydanie legitymacji stuzbowej
dla pracownika Starostwa Powiatowego w Tarnowie
Prosze o wydanie legitymacji stuzbowej dla:
Imig i nazwisko pracownika:
Nazwa komorki organizacyjne;j:

Stanowisko:

Legitymacja stuzbowa jest niezbedna w celu realizacji obowiazku wynikajacego z powierzonego
zakresu zadafi i obowiazkéw stuzbowych oraz uptrawnien pracownika.

Przedmiotowy wniosek dotyczy*:
1) wydania pierwszej legitymaci,
2) wydania duplikatu legitymaciji,
3) zmiany danych zawartych w legitymacji,
4) brak technicznej mozliwosci przedtuzenia terminu waznosci legitymacji stuzbowej na
kolejny rok.
Do wniosku dolaczono aktualne zdjecie.

(data 1 podpis kierownika komdérki organizacyjnej)

Opinia Sekretarza Powiatu:

(data, podpis Sekretarza Powiatu)

Decyzja Starosty

(data, podpis Starosty)

* P
zaznaczy¢ wlasciwe




Zatgcznik nr 3 do Zarzadzenia Nr 34/2021
Starosty Tucholskiego z dnia 19 maja 2021 r.

Ewidencja wydanych legitymacji stuzbowych pracownikom Starostwa Powiatowego w Tucholi

Data wydania Imie¢ i nazwisko, stanowisko, Data, podpis pracownika Utrata waznosci legitymacji Uwagi
nazwa komoérki organizacyjne;j otrzymujzcego legitymacje

Data Uzasadnienie




