Zalacznik Nr 1
do procedury zglaszania przypadkéw nieprawidlowosci
oraz ochrony oséb dokonujacych zgloszen

Starostwo Powiatowe w Tucholi

ul. Pocztowa 7

89-500 Tuchola

telefon: 52 5590700

http:/ /www.bippowiat.tuchola.pl

KARTA INFORMACYJNA
Zglaszanie naruszen/nieprawidfowosci

I. Podstawa Prawna

e Zatzadzenie Nr 65/2021 Statosty Tucholskiego z dnia 17 grudnia 2021.

I1. Opis ogolny
Sygnalista jest osoba, ktéra dokonuje zgloszenia wlasciwej instytucji o powzietych wiadomosciach
oistnieniu tyzyka lub wystapieniu zagrozenia lub szkody dla intetesu publicznego w zwiazku
z naruszeniem prawa. Innymi stowy, zasadniczo za sygnaliste uznaje si¢ osobe, ktora dziatajac w oparciu
o poczucie wewngtrznego, moralnego obowigzku decyduje si¢ na ujawnienie informacji
o nieprawidlowosciach, ktére wplywaja lub moga wplyna¢ na prawidlowe funkcjonowanie danej
instytucji, w tym na ryzyko popetnienia czynéw zabronionych.
Sygnalista zdefiniowany zostal w punkcie 1 artykul 4 Preambuly Dyrektywy jako osoba dziatajaca dla
organizacji (publicznej lub prywatnej) w kontekscie zwiazanym z praca, zglaszajaca zagrozenia lub
szkody dla interesu publicznego. Sygnalista bedzie moégl by¢ kazdy, kto dokona zgloszenia —
pracownik, wspolpracownik (zleceniobiorca, samozatrudniony), akcjonariusz, wspolnik, czlonek
organu zatzadzajacego, nadzorujacego, czy pracownik podwykonawcy, a takze wolontariuszy
1 stazystow.

III.  Wymagane dokumenty
e W przypadku zgloszenia w postaci papierowej formularz zgloszenia nieprawidlowosct — zatacznik

nr 2 do proceduty.
IV. Optaty
¢ Brak

V. Termin zalatwienia sprawy
* Do trzech miesigcy/ w uzasadnionych przypadkach termin ten moze zostaé wydluzony
do szeéciu miesigcy.
VI. Miejsce zalatwienia sprawy
* Statostwo Powiatowe w Tucholi, ul. Pocztowa 7, 89-500 Tuchola, pietro I — pok. 114 oraz pigtro III
- pok. 302 i pok. 308.
VIII. Jednostka odpowiedzialna
+  Starostwo Powiatowe w Tucholi - Zesp6l ds. rozpatrywania zgloszen o nieprawidlowosciach.
IX. Uwagi
Fotmy zglaszania nieprawidlowosci/kanaly zglaszania:
1)w formie listownej na adres: Starostwo Powiatowe w Tucholi, ul. Pocztowa 7, 89-500 Tuchola
z dopiskiem na kopetcie, np. ,,zgloszenie nieprawidfowosci" lub ,,Zespét ds. rozpatrywania
zgltoszen o nieprawidtowoéciach - do rak wlasnych" itp.;
2) osobiscie lub telefonicznie do Zespolu ds. rozpatrywania zgloszen o nieprawidlowosciach:
a) Maciej Korda — 52 5590708,
b) Jacek Lorczak — 52 5590744
¢) Hanna Botzyszkowska — 52 5590746




Czlonek Zespolu do ktérego osobiscie lub telefonicznie zgloszono nieprawidlowosé dokumentuje
zgloszenie w formie formularza zgloszeniowego nieprawidlowosé;

3) poprzez wypelnienie formularza zgloszenia nieprawidlowosci dostepnego na stronie internetowe;j
www.tucholski.pl lub http://www.bippowiat.tuchola.pl/ ;

4) za posrednictwem platformy e-PUAP.

Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 i art. 14 rozpotzadzenia Patlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 t.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwatzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Utz.
UE L 119, 5. 1) — dalej RODO — informujemy, ze dane, ktére przetwarzamy otrzymaliémy bezpostednio od osoby
ktérej dotyczg lub zostaly nam przekazane przez osoby zglaszajace nieprawidlowosé.

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starosta Tucholski z siedzibg przy ul. Pocztowej 7,

89-500 Tuchola, tel.: 52 559 07 00, e-mail: starostwo@tuchola.pl.
2. Administrator wyznaczyl Inspektora ochrony danych, z ktérym mozna si¢ skontaktowaé we wszystkich sprawach

dotyczacych przetwarzania danych osobowych telefonicznie: 52559 07 46 lub poprzez adres e-mail:
iod@tucholski.pl.
3. Pani/Pana dane osobowe ptzetwatzane beda w celach zwigzanych ze zglaszanymi przypadkami naruszenia prawa,

na podstawie:
a) wypelnienia obowiazkéw prawnych ciazacych na administratorze zgodnie 2z att. 6 pkt 1 lit. ¢ RODO;

b) prawnie uzasadnionego interesu administratora, jakim jest przyjmowanie, wetyfikowanie oraz wyjasnianie
zgloszen naruszen prawa zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. fRODO;

¢) dobrowolnej zgody zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a RODO.

4. Administrator zapewnia poufno$é¢ Pani/Pana danych, w zwigzku z ottzymanym zgloszeniem. W zwiazku z tym
dane osobowych beda udostepniane wylacznie podmiotom uprawnionym do uzyskania tych danych na podstawie
przepisow prawa, tj. organy wiladzy publicznej oraz podmioty wykonujace zadania publiczne lub dzialajace na
zlecenie organéw wladzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikaja z przepiséw powszechnie
obowiazujacego prawa; inne podmioty, ktérym na podstawie stosownych uméw podpisanych z Powiatem
Tucholskim powierzono przetwarzanie danych osobowych, dla ktérych administratotem jest Starosta Tucholski.

5. Pani/Pana dane osobowe beda ptzetwarzane przez okres niezbedny do realizacii odpowiedniego celu
przetwarzania wskazanego w pkt 3, a po tym czasie przez okres niezbedny do wypelnienia obowigzkdw
wynikajacych z rozporzadzenia Prezesa Rady Ministtéw z dnia 18 stycznia 2011 r. wsprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania
archiwéw zakladowych, przez czas okreslony w tych przepisach przez okres 5 lat zgodnie z okteSlona kategotig
archiwalna,

6. W zwigzku z przetwarzaniem przez Administratora danych przystuguje Pani/Panu prawo do:

a) dostepu do tresci swoich danych oraz otrzymania ich kopii ;

b) sprostowania (poprawiania) swoich danych;

c) usuniecia danych w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie nastepuje w celu wywigzania si¢ z obowiazku
wynikajacego z przepisu prawa;

d) ograniczenia przetwarzania swoich danych, przy czym przepisy odrgbne moga wylaczyé mozliwosé
skorzystania z tego prawa,

€) sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przysluguje ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest
niezbedne do wywiazania si¢ przez Administratora z obowiazku prawnego i nie wystepuja inne nadrzedne
prawne podstawy przetwarzania.

7. Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Utrzedu Ochrony Danych
Osobowych (00-193 Watszawa, ul. Stawki 2) gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych narusza przepisy RODO.

8. Podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym.

9. Pani/Pana dane osobowe nie beda ptzetwatzane w sposéb zautomatyzowany,\ q\};& ?ty m, lo“{%eéé “i» ‘ﬁf\ogﬁr}}e
profilowania. - ’“’Z\l u} g’j‘?”“”‘
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